KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny ve Strelicich

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Stielicich, schvalenou 20. zasedanim
zastupitelstva Obce Stielice ze dne 24. 10. 2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon), vyddvam tento knihovni fad.

1. Zakladni ustanoveni

CL 1 - Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a
je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpisobem vSem obcanim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Cl. 2 - Vefejné knihovnické a informaéni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pfistup na Internet.
2. Sluzby uvedené vodst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.
3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: registraci uzivatelt, reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby, vyuzivani internetu. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu
s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. ze uhradu za né
muze pozadovat jen do vySe skuteéné vynalozenych néklada.
4. Vesker¢ financni Castky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
iétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je p¥ilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Cl. 3 - Registrace uZivatele

1. Uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim priikazu
uzivatele na zéklad¢ vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladl uzivatele.
2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni, bydlisté¢ a datum
narozeni, ptip.emailovou adresu, kvili rezervaci vypujcek.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zéstupce.

4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uzivateli na zékladé registrace na Utadu pro
ochranu osobnich tdaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

5. Osobni udaje uzivatelli bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udaji, k ¢emuz ziizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich udaji v knihovné, ktera
je ptilohou tohoto KR.

6. Uzivatelem pfestava byt ten, kdo se sam odhlasi z fad uzivateld, kdo nedodrzuje nebo hrubé
porusuje knihovni fad.



Cl. 4 - Zakladni povinnosti a prava uZivatel knihovny

1. Uzivatelé¢ jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou povinni
zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouZzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptusobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych piedpist.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnici.

4. Uzivatel je povinen oznamit knihovné zménu jména nebo bydliste.

5. Je povinen hlésit poskozeni nebo ztratu dokumentu.

Cl. 5 - Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

3. Uzivatel mtze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat zptistupnénych
v Internetu.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které¢ by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné odpovédny za
Skody wvzniklé¢ jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcéetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi poc¢itaCovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem dale
rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijéovat, sdilet, distribuovat (ani v poc¢itacové siti), prodavat
nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon).

7. Pravidla pro uzivani internetu jsou obsaZena v Provoznim fadu internetu, ktery je pfilohou
KR.

III. Vypiijéni Fad

Cl. 6 - Zp¥istupiiované knihovni dokumenty

1. Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné¢ knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit NK CR.

Cl. 7 - Rozhodnuti o pijéovani
1. Mimo knihovnu si miZe uZivatel pajéit viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz ptijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy (poruseni autorskych
prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypljcni sluzby s
podminkou vypiijcky v pouze v prostorach knihovny.



Cl. 8 - Postupy p¥i pajéovani

1. Pied ptfevzetim vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny zavady
a ovefit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného vyptijéniho
systému.

2. Uzivatel svym podpisem potvrdi vypljcku meziknihovni vyphjéni sluzby.

3. Uzivatel miize pozéadat o rezervaci dokumentu ustné.

Cl. 9- Vypiijéni lhiity

1. Vyptjéni lhita pro piijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujéni lhita mize byt
prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

2. Vypujc¢ni lhiita pro ptijcovani novych Cisel periodik je 14 dni.

3. Knihovna je oprdvnéna bez udani divodii stanovit kratSi vyptjcni lhitu, pfipadné zadat
vraceni pijjcené¢ho dokumentu pred uplynutim vypijcni lhity.

Cl. 10 - Vraceni vypiijéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyptijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vyptjcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné ndklady na opravu
dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu.

2. Je zakdzdno zpracovavat text vypijCeného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vypiijceného dokumentu
zasahovat.

Cl 11 - Prava a povinnosti uZivateli pro pajéovani mimo knihovnu

1. Pro ptijcovani knihovnich fondt plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.

2. Mimo knihovnu miize mit uzivatel vyptij¢eno zpravidla nejvyse 30 dokumentt.

3. Uzivatel nesmi vypijceny dokument ptjéovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

4. Uzivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce zdznam. Pti
vraceni dokumentu uZzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uzivatel nevrati pjceny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi1 vyméahani ptijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako nahradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vyméhani i ndklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 12 - Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fonda jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon.

3. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

4. Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho ¥adu

Cl. 13 - Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit skodu.

2. O zptsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miuze pozadovat nédhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu
neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné
dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vS§echny naklady, které knihovné€ v souvislosti se ztratou vznikly.
4. Do vyfteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna prévo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14 - Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu ¥#idu

1. Poplatek z prodleni:

Povinnost platit poplatek z prodleni nastavda dnem, ktery nésleduje po skonCeni stanovené
vypujéni lhaty. Ptipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypljcni den.

2. Vymahani nevracenych vyptjcek:

Nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymahé knihovna upominkami vraceni dokumentt.
Po ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je doporuceny dopis obecniho uradu)
nasleduje vymahani pravni cestou

3. Ztrata pritkkazu uzivatele:

Za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek

Cl. 15 - Nahrada v§eobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obc¢anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li vSak
o to poskozeny a je-li to mozné a tcelné, hradi se Skoda uvedenim do predesl€ého stavu.”).

2. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidéa uzivatel podle obecné platnych
predpisii.

V. Zavérefna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou sou¢asti KR jsou pfilohy.
3. Rusi se Knihovni fad ze dne 1. ledna 1998.
4. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkiit Obecni knihovny ve Stielicich.
2. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivateld knihovny.
3. Provozni fad internetu.

Ve Stielicich dne 30. fijna 2002 razitko knihovny

podpis starosty podpis knihovnice



